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Введение

Автоматизированная  система  управления  и  учета  метрологического
оборудования  является  универсальным  средством  управления  метрологическим
контролем на предприятиях и организациях. Система рассчитана на использование
организациями и предприятиями любого профиля, без привязки к специфике учета
в различных отраслях.

Система администрирования комплекса предоставляет возможность гибкого
разграничения  прав  пользователей  по  подразделениям  и  по  функциональным
обязанностям. 

Для использования системы не требуется знания интернет - технологий или
языков  программирования.  Интерфейс  системы прост  и  интуитивно  понятен  для
пользователя, имеющего опыт работы на компьютере. 

3



Руководство пользователя ООО «ГЕРМЕТ-Центр»

1.  Часть. Общие сведения о системе.
 
Система  метрологического  учета  может  работать  под  управлением

операционной системы Microsoft Windows (Windows XP, Windows 7.) Работа в системе
производится  с   помощю браузера  установленного  на  компьютере  пользователя
(Internet Explorer, Google Chrome). 

Вы можете использовать систему на домашнем или рабочем компьютере. Это
может  быть  актуально,  в  частности,  в  случаях,  когда  некоторые  операции  вы
выполняете из дома или удаленного офиса.

1.1 Назначение системы

Система  автоматизированного  метрологического  учета   позволяет
оптимизировать  и  упростить  как  процесс  метрологического  контроля,  так  и
процедуры  управления  им.  Оператору  или  менеджеру,  отвечающему  за
метрологическое обеспечение, достаточно:

- уметь  работать  в  системе  Microsoft  Windows  (или  похожих  операционных
системах) на уровне пользователя;

- знать основные операции работы с текстами (редактирование, копирование и
т.д.);

- ориентироваться в сети Интернет, перемещаться по веб-сайтам;

Дополнительными плюсами при работе с системой будут:

- базовое знание основ метрологического учета на предприятии;
- начальный опыт поверки и классификации приборов.

1.2 Процедура установки системы

Система функционирует в качестве интернет сервиса и целиком расположена
на  сайте  хостинг  провайдера.  Таким  образом,  система  не  требует  специальной
установки  на  компьютере  пользователя. В  большинстве  случаев  необходимо
настроить только путь для входа в программу на сервере хостинг провайдера.
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2.  Часть. Концепция системы

В  этой  главе  описывается  концепция  системы,  принципы  ее
функционирования,  а  также  приводится  глоссарий  терминов  и  понятий,
используемых в интерфейсах управления и в настоящем Руководстве.

2.1 Термины и понятия

Настоящее  Руководство  оперирует  определенными  понятиями,  смысл  которых
раскрыт в нижеследующей таблице.

Понятие Описание
МО Метрологическое обеспечение.
МК Метрологический контроль.
Пользователь Пользователь системы определяется набором «логин (login,

username  и  т.д.)  плюс  пароль»,  при  помощи  которых  он
может  совершать  на  сайте  какие-либо  действия.
Пользователь  может  иметь  несколько  прав  (см.  ниже).
Пользователь  может  иметь  другие  атрибуты  (поля):  имя,
город, дату рождения и пр.

Права Право – это возможность пользователя совершать некоторые
операции  (например,  чтение  информации  в  некотором
разделе, добавление и пр.).

Модуль Дополнительный  программный  элемент  к  системе,
позволяющий  реализовать  нестандартные  функциональные
элементы.

2.2 Принципы функционирования системы

Система  метрологического  учета  представляет  собой  совокупность  программных
файлов, файлов настроек и базы данных. 

Логически  система  различает  следующие  разделы:  Эти  разделы  тесно
взаимосвязаны

 Журналы
 Перечни и графики СИ
 Перечни и графики СК
 Справочники СИ, СК
 ТО оборудования
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 Дополнительные иодули

2.3 Начало работы

Для  начала  работы  в  программе  пользователь  должен  получить  имя  и
пароль.  Эти  данные  вводятся  в  систему  администратором  программы  и  в
дальнейшем  позволяют  произвести  необходимые  разграничения  прав
пользователей.

Запуск  программы  «ПК  Метрология»  осуществляется  из  браузера
установленного на компьютере пользователя. Комплекс ориентирован на работу в
браузере Google Chrome или Internet Explorer версии не ниже 8.0. Чтобы запустить
программу  «ПК  Метрология»  в  операционной  системе  MS Windows,  необходимо
запустить браузер и перейти по ссылке вида:

http://germet-centr.ru/наименование предприятия

При  первом  запуске  программы  создается  соединение  с  сервером  и
появляется  окно  входа  в  программу,  в  котором  необходимо  указать  имя
пользователя  и  пароль.  Имя  и  пароль  пользователя  устанавливаются
администратором  комплекса  при  заполнении  справочника  пользователей.  В
справочник  пользователей  вносятся  все  ответственные  за  метрологическое
обеспечение  по  подразделениям  предприятия  и  дополнительно  те,  кому
необходимы данные по проведению метрологического учета.
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Программа  хранит  предыдущие  параметры  подсоединения,  включая  имя
пользователя, имя сервера, имя базы данных, поэтому при повторном соединении
пользователю надо будет вводить только свой пароль.

Первый  запуск  программы  выполняет  пользователь  Admin с  правами
администратора,  который регистрирует новых пользователей.  В случае если имя
пользователя, пароль указаны неверно, на экран выдается сообщение о неудачной
попытке регистрации. 
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3.  Часть. Структура системы

В  системе  все  элементы  подлежащие  учету  и  метрологическому  контролю
представлены в виде дерева иерархий с  неограниченным уровнем вложенности.
Корневой элемент структуры – предприятие. У предприятия  в системе может быть
неограниченное количество подразделений или логических единиц управления. 
В каждом подразделения быть разделы. У каждого раздела могут быть подразделы.
 
3.1 Начальный ввод структуры предприятия

Начинать  ввод  структуры  метрологического  учета  предприятия  необходимо  с
планирования  дерева  подразделений  по  предприятию.  Нужно  отметить,  что  в
дальнейшем дерево подразделений и распределение приборов по нему может быть
скорректировано, но правильное изначальное планирование позволит существенно
сократить время на ввод и подготовку к работе дерева приборов.

3.2 Операции с подразделениями

В  разделах  системы  метрологического  учета  есть  возможность  все  средства
измерения  (СИ)  и  средства  контроля  (СК)  по  структурным  или  логическим
подразделениям.  Подразделения  могут  быть  перенесены  из  одного  раздела  в
другой  вместе  с  находящимися  в  них  приборами.  Подразделение  может  быть
удалено  только  в  том  случае,  когда  все  приборы,  находящиеся  в  нем  сняты  с
метрологического учета.
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4.  Часть. Работа с карточками учета приборов

Метрологический  учет  средств  измерений  основывается  на  проведении
периодического метрологического контроля и технического обслуживания всех СИ
на предприятии. Виды метрологического контроля, их периодичность и методика
продленья определяются производителем СИ и могут существенно отличаться от
прибора к прибору. Задача автоматизированного комплекса состоит в проведении
унифицированного учета всех СИ и МК. 
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4.1 Учет средств измерений

Особенность учета средств измерений заключается в том, что они должны
проходить  периодическую  (как  правило,  ежегодную)  поверку  в  организациях
имеющих  специальную  аккредитацию.  Т.к.  разные  организации  могут  иметь
аккредитацию на разные типы средств измерений, то поверка может проводиться в
нескольких поверяющих организациях. Это требует формирования графика поверки
не только с учетом периодичности, но и с учетом времени подготовки к поверке и
выбора соответствующей поверяющей организации.

4.1.1 Постановка на учет средств измерений

Постановка  средств  измерений  на  учет  осуществляется  в  главном  окне
программы при нажатии правой клавишей мыши на наименовании подразделения в
которое мы хотим добавить СИ.

После этого появляется выпадающее меню с выбором типа элемента который мы
хотим создать. В списке выбираем “Создать СИ”. После этого в дереве приборов
появляется новое средство измерения с названием «Новый элемент». Это название
необходимо изменить на название точно или достаточно близко описывающее тип
прибора. При необходимости можно добавить в название заводской номер или его
часть. Тогда мы сможем воспользоваться средствами поиска в дереве приборов.
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Например, дадим вновь введенному средству измерения имя “Весы лабораторные
электронные”  и  заводской  номер  №15675.  После  это  вновь  введенное  средство
измерения будет выглядеть, как показано на рисунке ниже. 
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После  введения  нового  средства  измерения в  дереве  приборов  и  придания  ему
имени можно переходить в карточку вновь созданного прибора. В момент создания
прибора  карточка  прибора  не  заполнена,  но  по  некоторым  позициям  карточки
данные будут заполнены автоматически. Это те позиции, которые должны быть в
обязательном порядке заполнены по каждому прибору для правильного ведения
учета и построения графиков поверки.
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Рассмотрим подробнее поля карточки вновь введенного средства измерения.

1. Статус СИ.

Поле “Cтатус СИ” заполняется автоматически на основании данных имеющихся в
программе.  Изначально  каждому  прибору  придется  статус  «В  работе».  В
последующем прибор  может быть  переведен  на  консервацию или на  ремонт  во
вкладке  перемещение.  Тогда  прибору  автоматически  присваивается  статус  «На
ремонте» или «На консервации».

В том случае, когда прибор был вывезен в поверяющую организацию или на ремонт
в этом поле будут отражаться данные по введенной накладной на вывоз прибора.

2. Ответственный

Это  поле  карточки  СИ  заполняется  выбором  фамилии  ответственного  за
метрологический  контроль  по  данному  СИ.  На  момент  заполнения  карточек
приборов  должен  быть  заполнен  справочник  «Ответственных  лиц»  за  ведение
метрологического  контроля  на  предприятии.  Этот  справочник  заполняется  и
редактируется  администратором  программы.  Детально  заполнение  этого
справочника описано в разделе «Справочник ответственных»

3. Наименование  СИ,  Код  СИ,  Модель  СИ,  Вид  измерения,  Класс
точности,  разряд,  Основная погрешность,  Цена деления,  Диапазон
измерения.

Все  эти  поля  заполняются  одновременно  из  «Справочника  типов  СИ».   Данный
справочник  может  быть  заполнен  предварительно  типами  СИ  наиболее  часто
встречающимися  на  предприятии.  Это  значительно  увеличит  скорость  при
постановке  на  учет  одновременно  большого  количества  приборов.  Детально
заполнение этого справочника описано в разделе «Справочник типов СИ».
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Для заполнения этих полей необходимо выбрать мышкой пункт наименование СИ,
после  чего  на  экране  появится  окно  справочника  типов  СИ.  После  выбора
интересующего нас типа СИ в справочнике мы увидим, что все необходимые поля в
карточке заполнены.

4. Завод изготовитель.

Это не обязательное для заполнение поле. Если Вам известен завод изготовитель
данного  прибора,  то  можно  его  заполнить.  В  дальнейшем  это  поможет  при
необходимомти замены прибора или подборе его аналогов.

5. Инвентарный номер.

Это  не  обязательное  к  заполнению  поле  может  заполняться  в  соответствии  с
требованиями по инвентаризации приборов и  оборудования установленными на
предприятии.

6. Заводской номер.

Данное  поле  имеет  очень  большое  значение  при  ведении  учета  на  крупных
предприятиях.  Как  правило,  на  таком  предприятии  имеется  несколько  приборов
относящихся к одному типу и отличающихся только по заводскому номеру. Таким
образом, этот номер совместно с типом прибора определяет уникальность каждого
прибора во всех перечнях и графиках программы. 

7. Дата изготовления.

Это не обязательное поле, ввод по которому может производиться на усмотрение
лиц  ведущих  учет  средств  измерений  на  предприятии.  Поле  является
необязательным т.к. не всегда представляется возможным с достаточной точностью
определить дату выпуска того или иного прибора. Однако для тех приборов, по
которым  дата  изготовления  известна  желательно  эту  информацию  вводить.  В
дальнейшем это значительно облегчит работу по пополнению и обновлению парка
приборов используемых на предприятии.
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8. Дата ввода в эксплуатацию.

Это поле является обязательным для заполнения и при постановке на учет нового
средства измерений автоматически устанавливается в текущую дату.  В зависимости
от этого поля возможно построение графика поверки (Приборы с определенным
периодом постановки на учет) либо перечня приборов поставленных на учет на
предприятии  например  в  текущем году.  Обязательность  этого  поля  объясняется
необходимостью  на  любом  предприятии  аналитики  по  количеству  и  составу
приборов вводимых в эксплуатацию.

9. Период МК

Этот  параметр  является  обязательным  для  заполнения.  По  умолчанию
устанавливается период МК равный 12 месяцев (один год). Значение периода МК
используется для планирования последующих поверок и аттестаций. 

10. Период ТО 

Этот  параметр  определяет  должен  ли  прибор  проходить  периодическое  ТО
(техническое  обслуживание)  и  во  вторых  с  какой  периодичностью.  Следует
отметить, что, не смотря на то, что каждый прибор обязательно проходит поверку
или  калибровку  в  заданный  период  метрологического  контроля,  не  все  они
проходят плановое периодическое ТО.

11.  Предварительная подготовка к МК

Этот параметр является не обязательным для заполнения. По умолчанию остается
пустым. Период предварительной подготовки определяется лицом ответственным
за  метрологический  контроль  по  каждому  прибору  индивидуально.  Как  правило
предварительная  подготовка  требуется  при  проведении  поверки\калибровки
прибора в другом городе или при необходимости подготовки запасного прибора
взамен поверяемого.

12.  Поверяющая организация

Этот параметр является обязательным для заполнения. Не смотря на то, что по
умолчанию  этот  параметр  остается  пустым,  ответственный  обязан  выбрать
поверяющую  организацию  сразу  после  постановки  прибора  на  учет.  Это
необходимо как для составления графиков поверки по поверяющим организациям,
так и для предварительной оценки времени и стоимости поверки. 

13.  Комментарий

Этот параметр является не обязательным для заполнения.  В нем ответственный
может внести любую дополнительную информацию по прибору.
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4.1.2 Ведение метрологического учета по средствам измерений

В  основном  процесс  ведения  метрологического  учета  по  каждому  прибору
определяется вводом данных по этому прибору в его карточку. Хотя в некоторых
случаях,  например  при  использовании  журнала  накладных данные  в  карточку
попадают прямо из журнала. В этой части мы подробно рассмотрим ввод данных в
карточку прибора:

Все поля ввода самой карточки СИ мы подробно рассмотрели в предыдущей части
«Постановка на учет средств измерений», теперь рассмотрим остальные вкладки. 

4.1.2.1 Поверка/Калибровка

В этой вкладке производится ввод результатов метрологического контроля по 
данному прибору.

Необходимо отметить, что ввод данных производится именно по факту проведения
поверки/калибровки  и  в  дальнейшем  от  введенного  факта  происходит
автоматическое  планирование  последующего  метрологического  контроля  на
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основании  периода  МК.  Таким  образом  при  вводе  информации  о
поверке/калибровке  ответственный  в  первую  очередь  выбирает  вид  МК.  В
дальнейшем вводится дата проведенного МК в соответствии со свидетельством о
поверке. При этом программа производит автоматическое заполнение полей:

«Дата окончания поверки» - считается как дата проведения поверки плюс период
проведения МК.

«Планируемая дата в график поверки» - считается как дата проведения последней
поверки плюс период проведения МК.

«План в график следующего периода» - считается как дата проведения последней
поверки плюс удвоенный период проведения МК.

Так же при внесении данных о поверке/калибровке необходимо указать результат
проведения  МК  и  фамилию  поверителя.  Дополнительно  может  быть  внесен
комментарий по проведенной поверке.

Пример заполнения даны о поверке/калибровке.

После ввода данных в карточке прибора появляется запись о поверке/калибровке.
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4.1.2.2 Техническое обслуживание

Техническое обслуживание прибора является периодической процедурой не
зависимой от поверки/калибровки.

Формирование графика технического обслуживания происходит в программе
на  основе  планирования  по  каждому  прибору.  Т.е.  прибор  может  вообще  не
подлежать  периодическому  тех.  Облуживанию,  либо  обслуживание  может
производиться с различной для каждого прибора периодичностью.

Пример графика технического обслуживания

Для назначения  прибору  нового  обслуживания  необходимо нажать  кнопку
добавить. На экране появится диалог ввода запланированного техобслуживания по
данному прибору.
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Диалог планирования нового технического обслуживания

При планировании нового технического обслуживания заполняем следующие
данные:

- Планируемая дата обслуживания.
- Проверяемый параметр.

Остальные поля будут заполняться лицом  ответственным за выполнение тех.
обслуживания после его фактического выполнения.

Если по прибору уже заведено одно техническое обслуживание, то остальные
могут  быть  спланированы  автоматически  на  основании  периода  тезнического
обслуживания.  

4.1.2.3 Ремонт

В этой части карточки прибора вносятся данные о ремонтах производившихся
с данным прибором.

После нажатия на кнопку «Добавить сведения о ремонте» на экране появляется
диалог ввода данных по ремонту.
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В этом диалоге, в произвольной форме, заполняем следующие поля:
- вид ремонта
- дата ремонта
- кто ремонтировал
- комментарий

После  этого  во  вкладке  ремонты  у  нас  отображается  информация  обо  всех
введенных ремонтах по прибору.

4.1.2.4 Размещение

Вкладка размещение позволяет уточнить в каком месте в данный момент находится
прибор. После нажатия на кнопку «Добавить сведения о месте расположения» на
экране появляется диалог ввода данных по размещению прибора.
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В этом диалоге, в произвольной форме, заполняем следующие поля:
- вид размещения (постоянное, временное )
- дата размещения
- кому передано
- место размещения

После этого во вкладке «Размещение» у нас отображается информация о текущем
размещении прибора и его перемещениях.
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4.1.2.5 Перемещение

Не смотря на то, что данные во вкладке «Перемещение» имеют схожее назначение
с данными на вкладке «Размещение» (определение правильного места нахождения
и состояния прибора) в контексте работы программы и учета в целом они имеют
несколько  другой  смысл.  Данные в  этой  вкладке  позволяют  определить  именно
текущий статус прибора, который в дальнейшем отображается в карточке прибора
и влияет на формирование перечней и графиков.

Одним  из  важных  элементов  учета  является  учет  приборов  находящихся  на
консервации.  При вводе данных о переносе прибора на консервацию его статус
становится  «На  консервации».  Эти  приборы  составляют  «Перечень  СИ
отправленных на консервацию» и исключаются из текущего «Графика поверки СИ».

После того, как у прибора было введено перемещения эта информация может быть
дополнена обратной операцией «Возврат».  При заполнении даты возврата прибор
снова получает статус  «В работе» исключается из  «Перечня СИ отправленных на
консервацию» и снова попадает в текущий «График поверки СИ».
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4.1.2.6 Файлы

В этой вкладке мы можем прикрепить любые файлы имеющие отношение к прибору
к карточке этого прибора. Для этого нужно нажать на значок с зеленой стрелкой
обозначающий загрузку  файлов,  выбрать  файл который мы хотим прикрепить  к
карточке  прибора  и  нажать  кнопку  сохранить.  Допустимый  размер  одного
загружаемого файла ограничен  до 1 Мегабайта.

В дальнейшем файл может быть удален из карточки прибора.
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4.1.3 Снятие с учета.

Снятие  прибора  с  метрологического  учета  одна  из  самых  ответственных
операций в программе т.к.  снятие прибора с учета исключает его из всех перечней
и  графиков.  Снятие  прибора  с  метрологического  учета  происходит  по  факту
прекращения использования данного прибора на предприятии. Для снятия прибора
с учета необходимо зайти в карточку прибора. В нижней части карточки рядом с
кнопкой «Сохранить изменения» есть кнопка «Снять с метрологического учета». 

При нажатии этой кнопки  появляется диалог подтверждения на снятие прибора с
учета:

Если мы подтверждаем снятие прибора с учета, то появляется еще один диалог с 
предупреждением и кратким описанием:

Если мы принимаем предупреждение и подтверждаем снятие прибора с учета, то
данные  по  прибору  будут  удалены  из  основной  базы  и  перенесены  в  раздел
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«Снятые с учета». Подобное двойное подтверждение необходимо для того, чтобы
исключить  случайное  снятие  прибора  с  метрологического  учета  ответственным
лицом. 

При снятии прибора с метрологического учета данные по прибору не теряются, они
сохраняются в разделах «Перечень СИ снятых с учета» и «Перечень СДК снятых с
учета».  Но  сама  операция  снятия  с  учета  является  необратимой,  т.е.  снова
поставить на учет тот же прибор можно только заново введя по нему все данные в
основное дерево приборов.

26



Руководство пользователя ООО «ГЕРМЕТ-Центр»

4.2 Учет средств допускового контроля (СДК)

4.2.1 Постановка СДК на метрологический учет.

Для постановки на метрологический учет нового СДК необходимо в дереве
подразделений  предприятия  выбрать  нужное  подразделение.  При  нажатии  на
наименовании подразделения правой кнопкой мыши появляется контекстное меню
ввода нового подразделения или постановки на учет нового прибора.

 
В этом меню необходимо выбрать «Создать СДК». После этого у нас в дереве

появится новый прибор с наименованием «Новый элемент».

4.2.2 Отличительные особенности учета средств допускового 
контроля.
 

При  ведении  метрологического  учета  средств  допускового  контроля
необходимо  учитывать,  что  данные  приборы  в  отличие  от  СИ  могут  проходить
аттестацию по несколько раз в год. Таким образом, при вводе СДК необходимо в
обязательном порядке указывать периодичность проведения аттестаций по данному
прибору. 
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При  постановке  на  учет  нового  СДК  ему  по  умолчанию  проставляется
“Период МК – 12 месяцев”. Если у вводимого СДК период МК отличается от периода
по умолчанию необходимо выбрать из выпадающего списка правильный период МК
и сохранить изменения.

Помимо периода МК у каждого СДК поставленного на метрологический учет
есть еще две характеристики, устанавливаемые по умолчанию. Это дата ввода в
эксплуатацию и период проведения технического обслуживания (ТО). Дата ввода в
эксплуатацию при постановке прибора  на  учет  устанавливается равной текущей
дате. Период технического обслуживания прибора устанавливается нулевым т.е. по
умолчанию прибор техническому обслуживанию не подлежит.

4.2.3 Далее
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4.3 Учет технического обслуживания
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5.  Часть. Описание работы программы.

5.1 Справочники.

5.1.1 Справочник типов СИ.

В справочнике типов СИ производится ввод и классификация типов СИ, 
используемых в программе:

Главное окно справочника типов СИ имеет два поля поиска: «Наименование
СИ» и «Модель СИ». При вводе в ячейки поиска  начальных букв наименования или
модели  в  справочнике  производится  автоматический  поиск  и  фильтрация  по
выбранным параметрам СИ.

Ввод нового типа СИ производится при нажатии на кнопку со значком «+» в
нижней части окна справочника. При нажатии на значок «+» появляется форма
ввода параметров нового типа СИ:
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При вводе нового типа СИ заполняются следующие параметры:
- Код СИ
- Наименование СИ
- Модель СИ
- Вид измерения
- Класс точности, разряд
- Основная погрешность
- Цена деления
- Диапазон измерения

Для  сохранения  вновь  введенного  типа  СИ  нужно  нажать  кнопку
«Сохранить». Для отказа от сохранения введенных данных следует нажать кнопку
«Отмена».

Для редактирования уже существующего в справочнике типа СИ необходимо
выбрать  его  в  справочнике  нажатием  левой  кнопки  мыши.  При  этом  на  экране
появится окно редактирования типа СИ:

Перечень полей для редактирования такой же, как и при вводе нового типа
СИ.  После  ввода  изменений  нужно  нажать  кнопку  «Сохранить»  для  сохранения
изменений  или  кнопку  «Отмена»  для  отказа  от  введенных  изменений.  В  окне
редактирования типов СИ существует возможность удалить неиспользуемый тип СИ
с помощью кнопки «Удалить». Кнопка «Копировать» позволяет создать новый тип
СИ, используя текущий тип в качестве шаблона. Эта операция удобна, в случае если
несколько типов СИ отличаются только одним из параметров.
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5.1.2 Справочник типов СК

В справочнике типов СК производится ввод и классификация типов СК 
используемых в программе:

Главное окно справочника типов СК имеет два поля поиска: «Наименование
СК»,  «Модель  СК»  и  флаг  автоматического  поиска  по  справочнику.  При  вводе
начальных  букв  наименования  или  модели  в  справочнике  производится
автоматический поиск и фильтрация по выбранным параметрам СК.

Ввод нового типа СК производится при нажатии на кнопку со значком «+» в
нижней части окна справочника. При нажатии на значок «+» появляется форма
ввода параметров нового типа СК:

При вводе нового типа СК заполняются следующие параметры:
- Наименование СК
- Модель СК
- Вид измерения
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Для сохранения вновь введенного тиап СК нужно нажать кнопку «Добавить
новый тип СК», для отказа от сохранения введенных данных следует нажать кнопку
«Отмена».

Для редактирования уже существующего в справочнике типа СК неиобходимо
выбрать  его  в  справочнике  нажатием  левой  кнопки  мыши.  При  этом  на  экране
появится окно редактирования типа СИ:

Перечень полей для редактирования такой же, как и при вводе нового типа
СК.  После  ввода  изменений  нужно  нажать  кнопку  «Сохранить»  для  сохранения
изменений  или  кнопку  «Отмена»  для  отказа  от  введенных  изменений.  В  окне
редактирования типов СК существует возможность удалить неиспользуемый тип СК
с помощью кнопки «Удалить». Кнопка «Копировать» позволяет создать новый тип
СК, используя текущий тип в качестве шаблона. Эта операция удобна, в случае если
несколько типов СК отличаются только одним из параметров.
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5.1.3 Справочник операций.

В справочнике операций осуществляется ввод операций используемых при
классификации СК:

Ввод новой операции производится при нажатии на кнопку со значком «+» в
нижней части окна справочника. При нажатии на значок «+» появляется форма
ввода параметров новой операции:

При вводе новой операции в справочнике заполняется название операции и 
дополнительная информация кратко характеризующая операцию.

Для сохранения вновь введенной операции нужно нажать кнопку 
«Сохранить», для отказа от сохранения введенных данных следует нажать кнопку 
«Отмена».
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Для редактирования уже существующей в справочнике операции 
неиобходимо выбрать её в справочнике нажатием левой кнопки мыши. При этом на 
экране появится окно редактирования операции:

После ввода изменений нужно нажать кнопку «Сохранить» для сохранения
изменений  или  кнопку  «Отмена»  для  отказа  от  введенных  изменений.  В  окне
редактирования  операций  существует  возможность  удалить  неиспользуемую
операцию СК с помощью кнопки «Удалить».

5.1.4 Справочник поверяющих организаций.

В справочнике поверяющих организаций производится ввод поверяющих 
организаций, в которых производится поверка и калибровка СИ:

Ввод новой поверяющей организации в справочнике реализован способом не 
похожим на остальные справочники в системе. Для ввода новой поверяющей 
оргнизации необходимо выбрать свободную строчку в справочнике и щелкнуть на 
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ней левой кнопкой мыши. После этого откроетя окно ввода информации по новой 
поверяющей организации.

По новой поверяющей организации мы заполняем следующие поля ввода:
- Полное наименование.
- Краткое наименование.
- Ф.И.О. руководителя.
- Прикрепленные файлы.
В прикрепленных файлах мы вкладываем сертификаты, свидетельства и прочие 
документы подтверждающие полномочия данной организации в качестве 
поверителя.

Для  редактирования  уже  существующей  в  справочнике  поверяющей
организации необходимо выбрать её в справочнике нажатием левой кнопки мыши.
При этом на экране появится окно редактирования поверяющей организации:

Перечень  полей  для  редактирования  такой  же,  как  и  при  вводе  новой
поверяющей  организации.  После  ввода  изменений  нужно  нажать  кнопку
«Сохранить»  для  сохранения  изменений  или  кнопку  «Отмена»  для  отказа  от
введенных изменений. 
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Обратим  внимание  на  то,  что  в  данном  справочнике  нет  возможности
удаления ранее введенных поверяющих организаций. Информация по поверяющей
организации может быть только изменена или дополнена.

5.1.5 Справочник ответственных лиц.

В  справочнике  ответственных  производится  ввод  лиц  ответственных  за
проведение поверки, калибровки или аттестации приборов:

Справочник ответственных лиц выполняет в программе двойную функцию. Во
первых  это  список  лиц  ответственных  за  проведение  поверки,  калибровки  или
аттестации  приборов  и  во  вторых  перечень  пользователей  с  паролями  которым
разрешен доступ в программу.

В  главном  окне  справочника  мы  видим  перечень  всех  пользователей  с
указанием следующих характеристик:

- Организация
- Фамилия, Имя, Отчество
- Логин 
- Группа пользователя
- Дополнительная информация

Ввод нового ответственного лица производится при нажатии на кнопку со
значком  «+»  в  нижней  части  окна  справочника.  При  нажатии  на  значок  «+»
появляется форма ввода параметров нового ответственного лица:

При вводе нового типа СК заполняются следующие параметры:
- Фамилия, Имя, Отчество
- Группа пользователя
- Логин 
- Пароль
- Телефон
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- E-mail
- Дополнительная информация

Группа  пользователя  предоставляет  ответственному  лицу  определенный
набор прав для работы в системе. Так группа “Ответственный за МО” предполагает
полный набор прав на просмотр изменение и дополнение данных в системе. Группа
“Ответственный за КИиО” предоставляет права на просмотр данных в системе и
формирование отчетов.  Помимо этого существуют разделы, в  которых возможен
ввод  информации  членами  обеих  групп,  например  ввод  заявок  или  выписка
накладных.

Логин и пароль пользователя идентифицируют пользователя программы при
входе в систему. Это обеспечивает необходимый уровень безопасности при доступе
к данным хранящимся в системе. Телефон и E-mail пользователя используются, дал
отправки информационных SMS сообщений или сообщений электронной почты.

В  поле  дополнительная  информация  мы  можем  охарактеризовать
принадлежность пользователя к определенному подразделению или его должность.

Для редактирования уже существующего в справочнике пользователя 
неиобходимо выбрать его в справочнике нажатием левой кнопки мыши. При этом на
экране появится окно редактирования информации пользователя.

Перечень  полей   для  редактирования  такой  же,  как  и  при  вводе  нового
пользователя.  После  ввода  изменений  нужно  нажать  кнопку  «Сохранить»  для
сохранения изменений или кнопку «Отмена» для отказа от введенных изменений. 

Нужно обратить особое внимание на то, что в справочнике пользователей
отсутствует  возможность  удаления  пользователя.  Это  связано  с   привязкой
пользователя в качестве ответственного лица за поверку и калибровку. Например,
при смене одного из ответственных необходимо не удалять информацию по старому
ответственному  и  вводить  по  новому,  а  исправить  информацию  по  уже
существующему  ответственному  лицу.  Это  сохранит  привязки  ответственного  ко
всем приборам в программе.

5.1.6 Журнал входа в систему.

В журнале входа в систему отображается последовательность входа 
пользователей в программу:

Журнал  входа  в  программу  является  информационным  справочником.  Это
значит,  что  информация  в  нем  не  корректируется  вручную,  а  автоматически
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накапливается  в  ходе  работы  пользователей.  В  справочнике  накапливается
следующая информация:

- время входа пользователя в систему,
- статус входа «успешно» или «неуспешно», 
- IP адрес, с которого был произведен вход, 
- информация  о браузере, который использует пользователь системы.

Информация  об  используемом  пользователем  браузере  необходима,
например,  для  устранения неисправностей  возникших при работе  программы на
стороне пользователя.
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5.2 Перечни и графики СИ

В  разделе  «Перечни  и  графики  СИ»  собраны  отчетные  формы  по  всем
средстствам измерения введенным в систему:

5.2.1 Перечень СИ поставленных на метрологический учет.

«Перечень СИ поставленных на метрологический учет» это один из основных
отчетов,  который  позволяет  получить  самое  общее  представление  о  количестве
приборов находящихся на метрологическом контроле. Как и все отчеты в системе
«Перечень СИ поставленных на метрологический учет» может быть построен как по
всему  предприятию,  так  и  по  отдельным  подразделениям.  Такая  система
построения  отчетности  позволяет  ответственным  за  метрологический  контроль
строить отчеты только по тем подразделениям, которые их интересуют.

Шапка отчета включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен отчет.
- Название отчета.
- Дата и время формирования отчета.
- Общее количество СИ поставленных на метрологический учет.

Перечень полей сформированного отчета:
- Номер по порядку.
- Модель СИ.
- Заводской номер СИ.
- Ответственный за СИ.
- Дата окончания поверки.
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- Вид метрологического контроля.
- Статус СИ.

5.2.2 Перечень СИ находящихся на консервации.

«Перечень СИ находящихся на консервации» это отчет, который позволяет
получить список  приборов находящихся в данный момент на консервации. 

Как  и  все  отчеты в  системе  «Перечень  СИ находящихся  на  консервации»
может  быть  построен  как  по  всему  предприятию,  так  и  по  отдельным
подразделениям. Такая система построения отчетности позволяет ответственным за
метрологический  контроль  строить  отчеты  по  тем  подразделениям,  которые  их
интересуют.  Основной  особенностью  приборов  имеющих  статус  «На
консервации» является  исключение  их  из  графика  поверки.  Такие  приборы
продолжают находиться на метрологическом учете, по ним в базе сохраняется вся
информация, включая информацию о предыдущих поверках, но они исключаются
из графика поверки с момента вывода на консервацию. При выводе с консервации и
присвоении  прибору  статуса  «В  работе» он  автоматически  встает  в  график
поверки. При выводе прибора с консервации необходимо учитывать, что за время
нахождения на консервации у него мог истечь срок поверки и перед передачей его
в работу поверку следует провести заново.

Шапка отчета включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен отчет.
- Название отчета.
- Дата и время формирования отчета.
- Общее количество СИ находящихся на консервации.

Перечень полей сформированного отчета:
- Номер по порядку.
- Наименование СИ.
- Модель СИ.
- Заводской номер СИ.
- Ответственный за СИ.
- Дата окончания поверки.
- Вид метрологического контроля.
- Статус СИ.
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5.2.3 Перечень СИ с истекшим сроком поверки

Отчет «Перечень CИ с истекшим сроком поверки» позволяет получить
список  приборов имеющих на данный момент истекший или просроченный срок
поверки. 

Отчет  позволяет  построить  список  таких  приборов  и  классифицировать
состояние  по  каждому  прибору.  Состояние  прибора  определяется  цветовым
выделением.  Так  синий  цвет  выделения  прибора  в  перечне  говорит  о  том,  что
прибор уже передан для проведения поверки или аттестации и указывается номер и
дата  накладной,  по  которой  эта  передача  произведена.  Если  прибор  выделен
красным цветом мы можем по его статусу определить находится ли он в ремонте
или в работе.

Шапка отчета включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен отчет.
- Название отчета.
- Дата и время формирования отчета.
- Общее количество СИ с истекшим сроком поверки.

Перечень полей сформированного отчета:
- Номер по порядку.
- Наименование, модель СИ.
- Заводской номер СИ.
- Ответственный за СИ.
- Дата окончания поверки.
- На сколько дней просрочен метрологический контроль.
- Вид метрологического контроля.
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- Статус СИ.
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5.2.4 Перечень СИ не попавших в график поверки

Отчет  «Перечень  CИ  не  попавших  в  график  поверки»  не  является
одним из основных периодических отчетов. Его основная задача предоставить лицу
ответственному  за  проведение  поверки  дополнительную  информацию  при
подготовке графика поверки на следующий год.

В  этом  отчете  собрана  информация  о  приборах,  не  попавших  в  график
поверки  на  текущий  год.  Причин  для  отсутствия  прибора  в  графике  поверки,
помимо  нахождения  на  консервации,  может  быть  несколько.  В  первом  случае
прибор  может проходить  поверку  не  ежегодно,  а  раз  в  несколько  лет.  В  таком
случае  никаких  дополнительных  действий  по  данному  прибору  производить  не
требуется.  Во  вторых  прибор  может  не  иметь  введенной  первичной  поверки,  в
таком  случае  он  не  будет  запланирован  в  поверку  следующего  года.  По  таким
приборам должна быть введена первичная поверка.

Шапка отчета включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен отчет.
- Название отчета.
- Дата и время формирования отчета.
- Общее количество, не вошедших в график приборов.

Перечень полей сформированного отчета:
- Номер по порядку.
- Наименование, модель СИ, Заводской номер СИ.
- Ответственный за СИ.
- Дата окончания поверки.
- Периодичность проведения поверки (месяцев).
- Поверяющая организация.
- Вид метрологического контроля.
- Статус СИ.
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5.2.5 Перечень СИ снятых с метрологического учета

Основной  задачей  отчета  «Перечень  CИ  снятых  с  метрологического
учета»  является  организация  законченного  цикла  метрологического  учета  по
каждому прибору. Это означает, после снятия прибора с метрологического учета
информация о нем не пропадает,  а  сохраняется в  базе  данных в виде перечня
приборов  снятых  с  метрологического  учета.  Данный  отчет  дает  возможность
восстановить историю по каждому прибору стоявшему ранее на метрологическом
учете.

Шапка отчета включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен отчет.
- Название отчета.

Перечень полей сформированного отчета:
- Код СИ.
- Наименование и подразделение СИ.
- Кем был снят с метрологического учета.
- Заводской номер.
- Дата постановки на МК.
- Дата снятия с МК.

Для просмотра информации по прибору снятому с метрологического учета 
необходимо выбрать его нажатием левой кнопки мыши. При этом на экране 
появится окно информации о приборе.
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В данном окне мы можем посмотреть следующую информацию по прибору:

- Карточка СИ
- Сведения о МК
- Тех. Обслуживание
- Ремонт
- Перемещение
- Прикрепленные файлы

Редактирование информации по прибору после снятия с метрологического учета не 
производится.
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5.2.6 Перечень СИ по категориям

Этот перечень позволяет произвести количественный анализ используемых
приборов.  Приборы  в  нем  группируются  по  наименованию,  типу  и  диапазону
измерений.  Таким  образом,  мы  можем  получить  количество  приборов  с
одинаковыми  характеристиками.  Данный  перечень  необходим  для  подготовки
приборов к поверке и формирования ремонтного фонда на предприятии.

Шапка отчета включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен отчет.
- Дата и время формирования.
- Название отчета.

Перечень полей сформированного отчета:
- Порядковый номер.
- Наименование СИ.
- Тип (модель) СИ.
- Диапазон измерений.
- Количество штук.
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5.2.7 График поверки СИ 

График  поверки  средств  измерений  является  одновременно  и  одной  из
основных  форм  отчетности  и  важнейшим  инструментом  при  построении
метрологического контроля в целом.

Основная форма данного графика является годовой. В этой форме строится
график  поверки  всех  приборов  предприятия  за  год.  Параметры  формирования
графика позволяют выделить из общего графика отдельные части.

В параметрах формирования графика мы можем выбрать:
- Год
- Месяц
- Ответственный
- Поверяющую организацию
- Период постановки на учет
- Наименование СИ
- Модель СИ
- Показать информацию о размещении прибора.

В соответствии с этими параметрами график может быть сформирован и в
дальнейшем напечатан или сохранен в формате MS Word.

Кроме  параметров  формирования  в  графике  использована  цветовая
маркировка поверок и аттестаций. 

Черным  цветом  отмечены  запланированные  поверки  срок  проведения,
которых  еще  не  наступил.  Синим  цветом  будут  отмечены  поверки,  по  которым
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приборы уже переданы через журнал накладных и находятся в поверке.  Красным
отмечены  поверки   срок  проведения,  которых  уже  прошел.  Таким  образом,  мы
можем численно и визуально увидеть процесс проведения поверки приборов, как по
всему предприятию, так и по его отдельному подразделению.

Шапка графика включает в себя следующие поля:
- Наименование графика.
- Перечень параметров по которым построен график .
- Подразделение.

Перечень полей сформированного графика:
- Порядковый номер.
- Дата ввода в эксплуатации.
- Наименование (модель) СИ.
- Заводской номер.
- Класс точности.
- Предел измерений.
- Периодичность поверки (месяцев).
- Поверяющая организация.
- Дата проведения последней поверки.
- Отметки о поверке по месяцам.
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5.2.8 График технического обслуживания СИ и СК.

В  данном  графике  отображается  периодичность  и  результаты  проведения
технического  обслуживания.  График  технического  обслуживания  строится
одновременно по средствам измерения и средствам контроля. После формирования
график может быть напечатан или сохранен в формате MS Word.

Шапка графика включает в себя следующие поля:
- Подразделение.
- Наименование графика и год формирования.
- Показывать или нет приборы не вошедшие в график .

Перечень полей сформированного графика:
- Порядковый номер.
- Наименование (модель) СИ.
- Заводской номер.
- Периодичность ТО (месяцев).
- Дата проведения последнего ТО.
- Отметки о проведении ТО по месяцам.

Помимо  отчетной  формы,  данный  график  представляет  из  себя
интерактивную форму, в которой возможен ввод или корректировка информации.

При нажатии на наименование прибора открывается форма ввода данных по
техническому  обслуживанию  прибора.  В  этой  форме  мы  можем  задать  период
технического обслуживания по данному прибору. Так же можно откорректировать
данные о проведенных ТО. 

При  нажатии  на  значок  ТО мы можем ввести  информацию о  результатах
проведения данного ТО.

График  имеет  цветовую  маркировку  проведенных  ТО.  Черным  цветом
отмечены  запланированные  ТО  срок  проведения,  которых  еще  не  наступил.
Красным отмечены ТО срок проведения, которых уже прошел.
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5.3 Перечни и графики СК

5.3.1 Перечень СК поставленных на метрологический учет.

В  данном  перечне  перечислены  все  средства  контроля  стоящие  на
метрологическом учете. Перечень может быть построен как по всему предприятию,
так и по каждому подразделению.

Шапка перечня включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен перечень.
- Название перечня.
- Дата и время формирования перечня.
- Общее количество СК поставленных на метрологический учет.

Перечень полей сформированного отчета:
- Номер по порядку.
- Наименование СК.
- Модель СК.
- Заводской номер СК.
- Ответственный за СК.
- Статус СК.
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5.3.2 Перечень СК находящихся на консервации.

«Перечень  СК  находящихся  на  консервации»  позволяет  получить
список  приборов имеющих в данный момент статус «на консервации». 

Перечень СК находящихся на консервации может быть построен как по всему
предприятию,  так  и  по  отдельным  подразделениям.  Основной  особенностью
приборов имеющих статус «на консервации» является исключение их из графика
аттестации. Такие приборы продолжают находиться на метрологическом учете, по
ним  в  базе  сохраняется  вся  информация,  включая  информацию  о  предыдущих
аттестациях,  но  они  исключаются  из  графика  аттестации  с  момента  вывода  на
консервацию. При выводе с консервации и присвоении прибору статуса «в работе»
он автоматически встает в график аттестации. При выводе прибора с консервации
необходимо учитывать, что за время нахождения на консервации у него мог истечь
срок  аттестации  и  перед  передачей  его  в  работу  аттестацию  следует  провести
заново.

Шапка перечня включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен перечень.
- Название перечня.
- Дата и время формирования перечня.
- Общее количество СК находящихся на консервации.

Наименование полей сформированного перечня:
- Номер по порядку.
- Наименование СК.
- Модель СК.
- Заводской номер СК.
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- Ответственный за СК.
- Статус СК.

54



Руководство пользователя ООО «ГЕРМЕТ-Центр»

5.3.3 Перечень СК с истекшим сроком аттестации.

Перечень CК с истекшим сроком аттестации позволяет получить список
приборов  запланированная  аттестация  по  которым  на  данный  момент  уже
просрочена.

Шапка перечня включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен перечень.
- Название перечня.
- Дата и время формирования перечня.
- Общее количество СК с истекшим сроком аттестации.

Перечень полей сформированного перечня:
- Номер по порядку.
- Наименование, модель СК.
- Заводской номер СК.
- Ответственный за аттестацию СК.
- Запланированная дата аттестации.
- Статус СК.
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5.3.4 Перечень СК не имеющих запланированных аттестаций.

В общем случае каждое СК поставленное на метрологический учет должно
регулярно проходить аттестацию. Иногда встречается ситуация когда прибор был
поставлен на метрологический учет, но аттестации ему назначены не были. Данный
перечень  служит  для того  чтобы предотвратить  выпадание прибора  из  графика
аттестаций.

Шапка перечня включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен перечень.
- Название перечня.
- Дата и время формирования перечня.
- Общее количество СК не имеющих запланированных аттестаций.

Перечень полей сформированного перечня:
- Номер по порядку.
- Наименование, модель СК.
- Заводской номер СК.
- Ответственный за аттестацию СК.
- Запланированная дата аттестации.
- Статус СК.
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5.3.5 Перечень СК снятых с метрологического учета.

Данный  перечень  необходим  для  контроля  над  приборами  снятыми  с
метрологического  учета.  При  снятии  с  эксплуатации  прибор  в  базе  данных  не
удаляется, а снимается с учета, после чего информация о нем сохраняется в этом
перечне. 

Шапка перечня включает в себя следующие поля:
- Наименование подразделения, по которому построен перечень.
- Название перечня.

Перечень полей сформированного перечня:
- Идентификационный номер СК.
- Наименование, модель СК.
- Заводской номер СК.
- Кем был снят с учета.
- Дата постановки на МК.
- Дата снятия с МК.
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5.3.6 График аттестаций СК на месяц.

График аттестаций СК на месяц позволяет спланировать работу контролеров
и ответственных за аттестацию СК на следующий месяц. Данный график является
не только отчетной формой и формой ввода информации по аттестации приборов.

В верхней части окна графика расположены три значка вывода отчетных форм

Первый значок выводит график аттестаций на месяц в форме пригодной для 
утверждения и сохранения графика. 
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Вторая  форма  вывода  графика  предназначена  специально  для  работы
контролеров.  Она  разработана  с  целью  ведения  ими  записей  результатов
аттестации,  непосредственно на  местах аттестации приборов,  для последующего
внесения их в базу.

Третий значок производит сохранение графика. Это нужно если Вы хотите 
сравнить две версии графика за различные даты.

59



Руководство пользователя ООО «ГЕРМЕТ-Центр»

Далее  у нас есть два поля выбора: месяц и год построения графика.

При  выборе  этих  полей  необходимо  учитывать,  что  график  отображает
состояние в текущий момент времени. При вводе новых приборов и аттестаций по
ним происходит изменение графиков как прошлых так будущих периодов.

Шапка графика включает в себя следующие поля:
- Название графика.
- Месяц и год на которые производится формирование графика.
- Наименование подразделения, по которому построен график.
- Количество приборов в графике.

Перечень полей сформированного графика:
- Порядковый номер
- Наименование, модель СК.
- Заводской номер СК.
- Размер по чертежу.
- Действительный размер.
- Период аттестации.
- Дата последней аттестации.
- Распределение аттестаций по месяцам.

Как уже говорилось ранее, график аттестаций представляет собой не только
отчет, но и интерактивную форму для ввода результатов аттестаций. 

При нажатии левой кнопкой мыши на значок аттестации появляется форма
ввода результатов аттестации. В этой форме мы можем ввести следующие данные
по аттестации:

- Результат аттестации.
- Планируемая дата аттестации.
- Фактическая дата аттестации.
- Действительный размер.
- Комментарий.
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При нажатии на кнопку «Сохранить изменения»  производится сохранение
данных введенных в форму и в графике отображаются уже новые данные.
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5.3.7 График аттестаций СК на год.

График  аттестаций  СК  на  год  является  основным  окном  программы  для
контроля  над  аттестацией  приборов  как  в  целом  по  предприятию,  так  и  по
отдельным  его  подразделениям.  Данный  график  является  не  только  отчетной
формой и формой ввода по аттестации приборов.

В  верхней,  левой  части  окна  графика  расположены  три  значка:  вывод
отчетной формы, настройка и сохранение. При нажатии на эти значки мы получаем
сформированный  график  в  виде  файла  формата  MS Word или  сохраняем  его  в
архиве перечней и графиков.

Первый значок выводит график аттестаций на месяц в форме пригодной для
утверждения и сохранения графика. В данном случае после получения графика в
файле  формата  Microsoft Word мы  можем  произвольным  образом  менять  шапку
согласования, подписи или любую другую информацию.
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С  помощью  второго  значка  производится  настройка  информации
отображаемой в графике. При нажатии на эту кнопку появляется окно следующего
вида:

В  окне  можно  выбрать  год  формирования  графика  и  отметку  для  показа
дополнительной  информации  о  размещении  прибора.  При  нажатии  кнопки
сформировать график будет переформирован с новыми параметрами.
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Третий значок производит сохранение графика. Это нужно если Вы хотите
сравнить две версии графика за различные даты.

Шапка графика включает в себя следующие поля:
- Название графика.
- Год формирования графика.
- Наименование подразделения, по которому построен график.
- Количество приборов в графике.

Перечень полей сформированного графика:
- Порядковый номер
- Наименование, модель СК.
- Заводской номер СК.
- Размер по чертежу.
- Действительный размер.
- Период аттестации.
- Дата последней аттестации.
- Распределение аттестаций по месяцам.

Как уже говорилось ранее, график аттестаций представляет собой не только
отчет, но и интерактивную форму для ввода результатов аттестаций. 

При нажатии левой кнопкой мыши на значок аттестации появляется форма
ввода результатов аттестации. В этой форме мы можем ввести следующие данные
по аттестации:

- Результат аттестации.
- Планируемая дата аттестации.
- Фактическая дата аттестации.
- Действительный размер.
- Комментарий.
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При нажатии на кнопку «Сохранить изменения»  производится сохранение
данных введенных в форму и в графике отображаются уже новые данные.
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5.4 Журналы

5.4.1 Журнал заявок.

Журнал  заявок  служит  для  формирования,  передачи  и  обработки  заявок,
связанных  с  поверкой  и  ремонтом  метрологического  оборудования.  В  системе
предусмотрено шесть видов заявок:

- Заявка на ремонт
- Учет нового СИ или СК
- Заявка на внеочередную поверку
- Заявка на перемещение
- Отсутствует бирка 
- Просрочена поверка

Для  формирования  новой  заявки  требуется  нажать  кнопку  «+»  в  левом
нижнем углу таблицы. При этом на экране появляется диалоговое окно ввода новой
заявки. В окне «Оформление новой заявки» мы выбираем тип заявки, вводим текст
заявки  и  прикрепляем  к  заявке  необходимые  файлы.  При  нажатии  кнопки
«Добавить  заявку»,  новая  заявка  помещается  в  «Журнал  заявок».  Если  нажать
кнопку  «Отмена»  то  формирование  новой  заявки  будет  отменено.  В  момент
формирования  заявки  ей  автоматически  присваивается  текущее  время  и  Ф.И.О.
оформившего заявку из числа лиц ответственных за метрологический учет.
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В  журнале  заявок  предусмотрена  возможность  SMS оповещения  лиц
ответственных  за  прием  и  выполнение  заявок.  Отправка  SMS ремонтным  и
оперативным  службам  является  дополнительной  платной  услугой,  которая
оговаривается отдельно с каждой организацией или предприятием.

После отправки заявки, она  получает статус «отправлена», и выделяется в
журнале заявок красным цветом. Заявка остается выделенной в журнале красным
цветом  до  тех  пор,  пока  оператор,  принимающий  заявки  не  проставит  время
реагирования  на  заявку.  На  основании  времени  подачи  заявки  и  времени
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введенного оператором высчитывается реагирования на заявку. С этого момента
заявка будет выделена синим цветом. 

В  дальнейшем,  после  выполнения  заявки  заносится  результат  выполнения
заявки.  Если  это  была  заявка  на  ремонт,  то  могут  быть  указаны замечания  по
ремонту. После указания времени выполнения заявки, она отображается в журнале
зеленым цветом.   
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5.4.2 Журнал накладных.

Журнал  накладных  служит  для  организации  учета  в  процессе
транспортировки  приборов  к  месту  поверки  или  ремонта,  и  возврата  их  в
производство.Учет  перемещения  приборов  основан  на  формировании  типовой
накладной по форме М-15. 

Накладная  на  отпуск  материалов  на  сторону  оформляется  при  отпуске
материалов  сторонним  организациям  или  подразделениям  своей  организации,  а
также при выбытии материалов в результате их продажи. 

Данная  накладная  выписывается  соответствующим  подразделением
организации,  осуществляющим  снабженческо-сбытовые  функции,  либо
должностным лицом, выполняющим аналогичные функции, на основании договоров
или других документов и разрешения руководителя организации.

Типовая  межотраслевая  форма  №  М-15  утверждена  постановлением
Госкомстата России от 30.10.97 г. № 71а.

Выписка  новой  накладной  осуществляется  нажатием  кнопки  «+»  в  левом
нижнем углу таблицы.
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После  нажатия  кнопки  «+»  появляется  основное  диалоговое  окно  ввода
данных по накладной. В верхней части окна расположены реквизиты, относящиеся
к накладной в целом. 

Реквизиты накладной:
- Номер накладной.
- Дата формирования.
- Кто сформировал (Ф.И.О.).
- Дата передачи по накладной.
- Дата возврата по накладной.

Номер  накладной –  заполняется  в  произвольной  форме  в  соответствии  с
критериями ведения нумерации документов принятыми на этом предприятии.

Дата  формирования –  по  умолчанию  программа  предлагает  текущую  дату  в
качестве даты формирования накладной. Эта дата может быть изменена.

Кто  сформировал –  в  этом  поле  указывается,  кто  из  ответственных  лиц
сформировал данную накладную.  Это  поле не изменяется  и устанавливается  по
данным пользователя вошедшего в систему.

Дата  передачи  по  накладной –  эта  дата  проставляется,  когда  все  приборы,
передаваемые  по  накладной,  собраны  и  был  произведен  фактический  вывоз
приборов с предприятия на поверку или ремонт. С момента установки этой даты во
всех  отчетах  и  перечнях  приборы  считаются  переданными  по  накладной.  В
накладной  закрывается  редактирование  позиций  СИ  и  позиций  СК.  При
заполненной  дате  передачи,  накладная  отображается  синим  цветом  в  журнале
накладных и  не может быть удалена из журнала.

Дата возврата по накладной – эта дата проставляется в момент возврата приборов
на предприятие с поверки или ремонта. С момента установки этой даты во всех
отчетах  и  перечнях  приборы  считаются  возвращенными  по  накладной.  При
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заполненной дате возврата, накладная отображается зеленым цветом в журнале
накладных и  не может быть удалена из журнала.

Для  заполнения  позиций  по  накладной  в  окне  редактирования  накладной
существуют две кнопки: «Позиции СИ» и «Позиции СК». При нажатии на одну из
этих кнопок появляется окно выбора приборов для включения их в накладную. В
накладную может быть включено любое число позиций по СИ и СК.

После выбора приборов, которые мы хотим включить в накладную нужно нажать
кнопку  сохранить.  Если  мы  хотим  отменить  действия  по  выбору  приборов,  то
нажимаем кнопку отмена.
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Заключение

В представленном руководстве пользователя мы попытались максимально
полно  и  подробно  объяснить  принципы  работы  программного  комплекса  «ПК
МЕТРОЛОГИЯ». Просим Вас все пожелания и замечания по данному руководству
направлять на адрес электронной почты: info@germet-centr.ru
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